
नागरिक वडा पत्र 

गोरन्जोय गाउॉऩालरकाको वडा ऩत्र । 

लस.नॊ. सेवा/सु
ववधाको 
नाभ 

आवश्मक ऩने कागजातहरू सेवा लरन आवश्मक ऩने 
प्रविमा 

जजम्भेवाय अलधकायी य राग्न े
सभम 

राग्न े
दस्तयु 
रू. 

1 गाउॉऩालर
कारे 
गने 
लसपारय
स 

 लनफेदन सवहतको कागजात 

 नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 वडाको लसपारयस 

 सम्फजन्धत ववषमको आवश्मक ऩने अन्म 
कागजात 

 लनवेदन सवहतका 
कागजात ऩेश गने 

 ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने य 
शलु्क फझुाउन े 

 भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 चरानी गयी लसपारयस 
ददन े

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

 

सभम- सोवह ददन तय 
सजालभनको हकभा ३ ददन 

100।
- 

2 मोजना 
सम्झौता 

 लनवेदन सवहतको कागजात 

 स्थानीम लनकाम उऩबोक्ता सलभलत गठन 
सम्फजन्ध कामाववलध २०७४ को तश्रो सॊसोधन 
सभेत फभोजजभ वडाका जन लनवााजचत प्रलतलनलध 
सहबागी बएको आभ बेरारे राबग्राही 
सभदुामका व्मजक्तहरुभध्मेफाट चलुनएका 
ऩदालधकायी बएको उऩबोक्ता सलभलत गठनको 
लनणाम 

 वडाका जन लनवााजचत प्रलतलनलध सॊमोजक यहेको 
मोजना स्तरयम अनगुभन सलभलत गठनको लनणाम 
य सम्फजन्धत वडाको लसपारयस 

 उऩबोक्ता सलभलतका ऩदालधकारयहरुको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 रागत अनभुान  तथा प्मान दताा प्रभाण ऩत्र  

 ३३ प्रलतशत भवहरा सहबालगता  

 अध्मऺ सजचव कोषाध्मऺ भध्मे भखु्म ऩदभा १ 
जना भवहरा बएको हनु ुऩने  

 गाउॉऩालरका ऺेत्रभा सॊचालरत आमोजनाहरुको 
ददगोऩनको रालग भभात सम्फजन्ध सलुनजित 
बएको लनणाम हनु ुऩने य सलभलत दताा प्रभाण 
ऩत्र । 

 लनवेदन सवहतका 
कागजात ऩेश गने 

 ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने 
 भचुलु्का तमायी 

(cfवश्मकता अनसुाय) 
 शलु्क फझुाउन े
 चरानी गयी लसपारयस 

ददन े

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

 

सभम- सोवह ददन तय 
सजालभनको हकभा ३ ददन 

लनशलु्क 

3 मोजना 
पयपाय
क 

 अजन्तभ बकु्तानी लनफेदन 

 आभ बेरारे खचा साफाजालनक गयेको लनणाम 

 कामालफलधको अनसुायको खचा साफाजलनक गयेको 
कागजात 

 प्रालफलधकरे तमाय गयेको कामासम्ऩन्न प्रलतफेदन 

 लनवेदन सवहतका 
कागजात ऩेश गने 

 ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

 

लनशलु्क 



 जनसहबालगताको वववयण य मोजना/ 
कामािभको पोटो 

 भभात सम्बाॊय गने  सम्फजन्ध प्रलतफद्धता 
 भभात सम्फजन्ध व्मवस्था बएको लनणाम 

 वातावय सॊयऺण सम्फन्धभा बए गयेका लनणाम 

तथा प्रलतफद्धता । 

 वडा स्तयीम अनगुभन सलभलतको प्रलतफेदन 
तथा लसपारयस । 

 गाउॉऩालरका स्तयीम अनगुभन सलभलतको 
लसपारयस तथा प्रलतफेदन   

 कामािभहरुको हभभा ववषमगत शाखाको 
लसपारयस  

 भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े
 चरानी गयी लसपारयस 

ददन े

सभम- सोवह ददन तय 
सजालभनको हकभा ३ ददन 

4 बवन नक्सा ऩास  
व्माऩारयक 
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय लस 
लस घय प्रलत 
स्क्वामय वपट 
प्रथभ तराको 
रालग 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा य घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात  

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 
लतयी 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

५ 
रुऩैमा 

 

5 बवन नक्सा ऩास  
व्माऩारयक 
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय लस 
लस घय प्रलत 
स्क्वामय वपट 
दोश्रो  तराको 
रालग 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस तथा 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद  

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतयी यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

६ 
रुऩैमा 

 

6 बवन नक्सा ऩास  
व्माऩारयक 
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय लस 
लस घय प्रलत 
स्क्वामय वपट 
तेश्रो   तराको 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतयी यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

७ 
रुऩैमा 



रालग सजालभनको हकभा ५ ददन 

7 बवन नक्सा ऩास  
आवालसम 
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय लस 
लस प्रथभ तरा 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतयी यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

४ 
रुऩैमा 

 

8 बवन नक्सा ऩास  
आवालसम 
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय 
लस लस दोश्रो  
तरा 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतयी यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

५ 
रुऩैमा 

 

9 बवन नक्सा ऩास  
आवालसम  
प्रमोजनको रालग 
सटय लनकारेय 
फनाईएको आय 
लस लस तेश्रो तरा 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा  घय फनाउने जग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात य  

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-
ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतयी यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 

६ 
रुऩैमा 

 

10 कम्ऩाउण्ड वार 
लनभााणको रालग 
प्रलत वपट 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
रारऩजुाा तथा घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस य 
जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद  

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का य लडजाइन-

राग्ने 
दस्तयु 

लतरय यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

प्रलत 
वपट रु 
२। 



ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

11 आय लस लस 
वार प्रलत 
स्क्वामय 
वपट 
सम्ऩती कय 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य रारऩजुाा य 
घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस 

 जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात य जग्गाको घयफाटो 
प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद 

 घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का 
 लडजाइन-ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतरय यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्कुवाय 
वपटरु 
१। 

12 ढुङ्गा भाटोरे 
फनेको घय 
प्रलत 
स्कावामय 
वपट 

 लनफेदन साथभा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य रारऩजुाा य 
घय फनाउन ेजग्गाको वक.नॊ.को टे्रस 

 जग्गाको चायवकल्रा प्रभाजणतको कागजात 

 जग्गाको घयफाटो प्रभाजणत य भारऩोत लतयेको यलसद य 
घयफनाउने जग्गाको सॊलधमायहरुको भचुलु्का 

 लडजाइन-ड्रईङ्ग बएको नक्सा २ प्रलत 

राग्ने 
दस्तयु 

लतरय यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, 

इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन 
लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
स्कुवाय 
वपट रु 
3। 

13 आऩलुता कताा 
ऩसर 
सूजचकृत 
दस्तयु 

 लनफेदन  

 कय चकु्ता  

 भ्माट वा प्मानभा दताा प्रभाण ऩत्र प्रलतलरवऩ 

राग्ने 
दस्तयु लतरय 
यलसद लरन े

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम- २ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
ऩसर 
वा 

आऩतुी 
कताा रु 
१०००

। 

14 साना सवायी 
दताा प्रथभ 
ऩटक 

 लनफेदन  य कय चकु्ता  

 भ्माट वा प्मानभा दताा प्रभाण ऩत्र प्रलतलरवऩ 

 सवायी कागजात 

राग्ने 
दस्तयु लतरय 
यलसद लरन े

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, इजन्जलनमय, शहयी 
लफकाश य बवन लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम-२ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

रु 
१०००

। 



15 स्थालनम 
सवायी 
भालसक 
शलु्क 

 लनफेदन  

 प्रभाण ऩत्र 

 सवायी कागजात  

राग्ने 
दस्तयु लतरय 
यलसद लरन े

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत, इजन्जलनमय, 

शहयी लफकाश य बवन लनभााण शाखा प्रभखु 

सभम-२ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

रु 
५००। 

16 स्थालनम सवायी 
नववकयण शलु्क 

 लनफेदन य प्रभाण ऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद 
लरने 

सोही ददन 
५००। 

17 लनभााण 
व्मवासामी
को घ-
वगाको 
ईजाजत 
ऩत्र ववतयण 
ठेक्काको 

 

 लनफेदन साथभा शेमयधनीको नागरयकता प्रभाणऩत्र य 
कम्ऩलन दताा प्रभाणऩत्र, ववलनमभ 

 जग्गाधलन ऩजुाा य वाटय ऩम्ऩ १ बाईभ्रटेय १ लभक्चय १ 
भेकालनकर ईजन्जलनमयफाट प्रभाजणत बएको साथै  
ट्याक्ट्रय १ बाडाको सभेत भान्मता सम्झौता हनु ुऩने । 

 कभाचायी व्मवस्था रेखा तथा प्रशासन य स्थामी रेखा 
प्रभाण ऩत्र य कामाारम यहने ठेगाना  

राग्ने दस्तयु 
लतयी यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ 

इजन्जलनमय 

सभम- ७ ददन तय 
सजालभनको हकभा अनगुभन 
सभेत गरय जम्भा  १० 

ददन 

रु५0,

०००।
- 

18 प्रकोऩ 
सम्फजन्ध 
याहत 

 लनफेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 प्रहयी भचुलु्का य ऺलत/प्रकोऩको वववयण   

 वडाको लसपारयस 

राग्ने दस्तयु 
लतयी यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- सोवह ददन तय 

सजालभनको हकभा ३ ददन 

लनशलु्क 

19 सम्ऩलत 
श्रोत 
प्रभाजणत 

 लनफेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 जग्गाधलन ऩजुाा य वडाको लसपारयस 

 भचुलु्का 

राग्ने दस्तयु 
लतयी यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

श्रोतको 
०.०५ 
प्रलतशत 

20 स्थानीम सॉघ सॊस्थाको 
नववकयण/ लनजज 
ववद्यारम, लनजज अस्ऩतार, 
लनजज रयसोटा, सहकायी 
सॊस्था ,गैय सयकायी सॊस्था 

 लनफेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 जग्गाधलन ऩजुाा य सम्फजन्धत सॊस्था दतााको 
प्रभाणऩत्र 

 लफधान कामामोजना य भाग गरयएको 
ववषमवस्तकुो वववयण 

राग्ने दस्तयु 
लतयी यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०००
।– 

 

१०00
।- 

21 पलनाचय 
उद्योग 
नलफकयण 

वावषाक 

 लनवेदन य नागरयकता  

 वडाको लसपारयस य उद्योग दतााको प्रभाणऩत्र 

 चाय वकल्रा प्रभाजणत  भारऩोत लतयेको प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

२००।
- 



सजालभनको हकभा ५ ददन 

22 उद्योग ठाउॉ 
सारय 

 

 लनवेदन य नागरयकता य उद्योग दतााको प्रभाणऩत्र 

 सम्फजन्धत स्थानको ऩजुाा 
 सम्फजन्धत वडाको लसपारयस 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

२५००
।- 

23 प्राई 
पेजक्ट्र दताा 

 लनवेदन/वडाको लसपारयस/नागरयकता/उद्योग दतााको 
प्रभाणऩत्र 

  कयभा दताा प्रभाण ऩत्र य कम्ऩनी दताा प्रभाण ऩत्र 

 उधोग याख्न ेस्थानको ऩजुाा सॊचारकहरुको नागरयकता 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

१५००
०।- 

24 िसय 
उद्योग दताा 

 लनवेदन साथभा नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 कम्ऩलन दताा य उद्योग दताा य कय कामाारमभा दताा 
गयेको कागजात 

 वडाको लसपारयस य सम्फजन्धत उधोग याख्न ेस्थानको 
जग्गा धलन प्रभाण ऩजुाा 

 आई ई .ई. वा वव. ई. ई. प्रलतफेदन  य प्रफन्ध ऩत्र 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०,०
००।- 

25 िसय 
उद्योग 
सचाॊरन    
भालसक कय 

उधोग दताा प्रभाण ऩत्र राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

३५००
०।- 

26 प्राई 
पेजक्ट्र दताा  

 लनवेदन य उधोग दताा  प्रभाणऩत्र 

 वडाको लसपारयस 

 वातावयजणम प्रबाव भलु्माॊकन 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

१५००
०।- 

27 प्राई 
पेजक्ट्र 
भाजशक 

 लनफेदन 

 उधोग दताा य गाउॉऩालरका दताा प्रभाण ऩत्र 

 कय लतयेको प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

२००० 



28 प्राई 
पेजक्ट्र 
नववकयण 

 लनवेदन 

 उधोग दताा  प्रभाणऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०००
।- 

29 लनजज 
लफद्यारम 
दताा 

ऩूफा 
प्राथलभक, 
प्राथलभक, 

भाध्मलभक 

 लनवेदन य वडाको लसपारयस 

 सस्थाॊऩकहरुको प्रभाणऩत्र य ववध्मारम सॊचारन अनभुती  

 ववध्मारम खोल्ने स्थानको जग्गा धलन ऩजुाा य कय 
कामाारमभा दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

10,0
00।- 

14,०
००।– 

20,०
००।- 

30 लनजज 
लफद्यारमको 
नववकयण,ऩू
फा 
प्राथलभक, 

प्राथलभक, 
भाध्मलभक 

 लनफेदन 

 अनभुती ऩत्र 

 प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

7,००
०।– 

5,0०
०।– 

3,००
०।- 

31 सॉस्था दताा 
लसपारयस 

 लनफेदन य अनभुती ऩत्र 

 प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु लतरय 
यलसद लरन े

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

500।
- 

32 साना 
उद्योग दताा 

 लनवेदन/नागरयकता/वडाको 
लसपारयस/उद्योग दतााको प्रभाणऩत्र 

 घयफाटोको लसपारयस य उधोग याख्न े
स्थानको जग्गा धलन प्रभाण ऩजुाा 

 भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने 
दस्तयु लतरय 
यलसद लरन े

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
५,00
0।- 

33 भझौरा 
उद्योग दताा 

 लनवेदन/सॊस्थाऩकहरुको नागरयकता/वडाको 
लसपारयस/घयफाटोको लसपारयस 

 उधोग याख्न ेस्थानको जग्गा धलन प्रभाण ऩजुाा 
य भारऩोत लतयेको यलसद  

 फातावयजणम प्रबाव सम्फजन्ध सलधमायहरुको 
भचुलु्का 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
१०००
०।- 

34 ठुरा उद्योग 
दताा 

 लनवेदन/सॊस्थाऩकहरुको नागरयकता 
 वडाको लसपारयस साथभाघयफाटोको लसपारयस 

 उधोग याख्न ेस्थानको जग्गा धलन प्रभाण ऩजुाा 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

१५००
०।- 



 

 

 भारऩोत लतयेको यलसद फातावयजणम प्रबाव 
सम्फजन्ध सलधमायहरुको भचुलु्का 

यलसद 
लरने 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

35 साना,भझौ
रा य ठुरा 
उद्योग 
नववकयण 

 

 लनवेदन 

 उद्योग दतााको प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत  

 सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 
ददन 

३००।
– 

५००।
– 

१०००
।- 

36 सघॊ सस्थाॊ 
दताा य 
नववकयण 
लसपारयस 

 सचारॊकको लनवेदन य नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ 

 भारऩोत य घयजग्गा कय लतयेको यलसद 

 ववधान तथा कामा मोजना  

 कय चकु्ता य सभाज कल्माण दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

5०००
।- 

 

५००। 

37 लनभााण 
व्मवासाम 
कय(ठेक्काको
) 

 लनवेदन य कम्ऩलन /पभाको प्रभाणऩत्र 

 ठेक्का सम्झौता य रागत अनभुान 

 कय लतयेको प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

प्रलत 
घ.लभ.ठे
क्काको 
२००।

- 

38 स्थालनम सञ्चाय 
भाध्मभ 

स्थालनम येलडमो 
दताा/स्थालनम येलडमो 
नववकयण/लनजज 
एप.एभ येलडमो दताा 

 लनवेदन य सस्थाऩकहरुको 
नागरयकता 

 जग्गा ऩजुाा य वडाको लसपारयस 

 दताा प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०००
।– 

१०००
।– 

2000
।- 

39 लनजज 
एप.एभ 
दताा य 
नववकयण, 
स्थानीम 

अन्म 

 लनवेदन य सस्थाऩकहरुको नागरयकता 
 जग्गा ऩजुाा य वडाको लसपारयस 

 दताा प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
300।

– 

500।
- 

40 सहकारय 
दताा 

 लनवेदन य सस्थाॊऩक ऩदालधकारयहरुको 
नागरयकता य लनणाम भान्मटु 

 लफधान कामामोजना य कफलुरमत नाभा 
 वडाको लसपारयस य कय दताा प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

१०००
०।- 



लरने 

41 कृषी  
ववषमगत 
लसलभत 
ऩजुजबएका 
सहकारय 
दताा 

 लनवेदन य सस्थाॊऩक ऩदालधकारयहरुको 
नागरयकता य लनणाम भान्मटु 

 लफधान कामामोजना य कफलुरमत नाभा 
 वडाको लसपारयस य कय दताा प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन २०००
।- 

42 सहकारय दताा, नववकयण 
फावषाक सहकायी सस्थाॊको 
कायोफाय अनसुाय फावषाक 
१% थऩ हदुैँ जान े

 लसलभलत ऩुॉजी 
बएका  सहकायी 
नववकयण  

 लनफेदन 

 सहकारय सस्थाॊको दताा 
प्रभाणऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

१०००
।- 

 

 

५००। 

43 ऩत्रऩलत्रका 
दताा् 

नववकयण 

 लनफेदन 

 दताा वा अनभुती प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

१०००
।– 

२००।
- 

44 केवर वटलब 
दताा् 

नलफकयण 

 लनफेदन य सस्थाॊको दताा प्रभाणऩत्र य कय 
कामाारमको प्रभाण ऩत्र  

 वडाको लसपारयस य सम्फजन्धत लनकामको 
अनभुती ऩत्र 

 सम्फजन्धत उधोग याख्न ेठाउॉको ऩजुाा य 
भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

३०,०
००।
– 

५०००
।- 

45 ऩमाटन ऺेत्र 
प्रवेश शलु्क 
स्थानीम , 

अन्म 
नेऩारी य 
ववदेशी 

 नागरयकता 
 ऩासऩोटा/ ऩरयचम खलु्न ेकागजात 

 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

10।
– 

20।
– 

50।- 

46 वैङ्क/कम्ऩलन 
सूजचकृत 
गैय 
सयकायी 
सॊस्था 

 लनफेदन 

 सॊस्थाको प्रभाण ऩत्र 
राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
5000
।- 



सूजचकृत 

47 वैङ्क तथा 
ववजक्तम 
सॊस्था 
सूजचकृत 
(क) (ख) 
(ग) (घ) 
कायोवाय 
अनसुाय  

 लनफेदन 

 सॊस्थाको प्रभाण ऩत्र 
राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

 सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 
ददन 

५०००
। 

४000
। 

३०००
। 

३०००
। 

48 अस्ऩतार 
दताा/अनभु
लत                   
नववकयण 

 लनफेदन य अस्ऩतार दताा प्रभाण ऩत्र 

 कय कामाारमभा दताा प्रभाण ऩत्र तथा कय 
चकु्ताऩ प्रभाण ऩत्र 

 जग्गाधलन प्रभाण ऩजुाा य सॊस्थाऩकहरुको 
आवश्मक कागजात 

 सम्फजन्धत लनकामको सॊचारन अनभुलत ऩत्र 

 ववधान कामा मोजना तथा अन्म कागजात 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

२०00
0।– 

५०00
।- 

49 अस्ऩतार 
भालसक 
सेवा शलु्क 

 कय लतयेको प्रभाण  

 सॊस्थाको प्रभाण ऩत्र 
राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
2500
।- 

50 स्कमाबेटय 
सजुचकृत 
प्रलत वषा 

 लनवेनद/लफरफकु य राईसेन्स 

 कम्ऩलन वा सॊस्थाको कागजात 

 कय कामाारम दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
३०००
०।- 

51 जे.लस.वव 
व्माकुरोडय 
सजुचकृत 
प्रलत वषा 

 लनवेनद य लफरफकु य राईसेन्स 

 कम्ऩलन वा सॊस्थाको कागजात 

 कय कामाारम दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 
लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
२०००
०।- 

52  ईजन्जलनमय 
सजुचकृत 

प्रलत 
व्मजक्त 

 लनवेदन य ई.काउजन्सर दताा नॊ. 
 नागरयकता 
 ऩयाभशा दाता वा कम्ऩलन दताा   प्रभाण ऩत्र 

राग्ने 
दस्तयु 
लतरय 
यलसद 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

4000
।– 

 

5000



थऩ हदुैं 
जाने 

 फैक/क
म्ऩलन/सॊ
स्था 
सजुचकृत 

लरने ।- 

53 आवास 
तथा सो 
आवासरे 
ओगटेको 
जग्गाको 
फाषीक 
सम्ऩती कय 
रु.१५००
००। 
सम्भको  
फावषाक 

 लनवेदन य नागरयकता साथभा जग्गाधलन प्रभाण 
ऩजुाा 

 घयवाटो प्रभाजणत य चायवकल्रा प्रभाजणत साथभा 
कय लतयेको यलसद  

 सो घोषणा लनफेदन तथा भलु्माकन वववयण 

 घय बए सो को नक्सा 
 बवनको वववयण/ ऩक्की /कच्ची/भाटोको 

गायो/ईटाको गायो/छानो 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद 
लरन े

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय 
सजालभनको हकभा ५ ददन 

२०।- 

54 घय फहार 
कय 

 सॊस्थाको ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

 नववकयण प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद 
लरन े

गाउॉऩालरका 
अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / 
सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 

बाडाको 
10 % 

55 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.१५१००० देजख 
५००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत/ सभम- ३ ददन तय 

सजालभनको हकभा ५ ददन 
४०।- 

56 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.५००००१ देजख   
१०,०००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
६०।- 

57 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.१००००१देजख 
१५००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
८०।- 

58 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

१००।
- 



रु.१५००००१ देजख 
२०००००० सम्भको फावषाक 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

लरने तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

59 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.२०००००१ देजख 
२५००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१२०।

- 

60 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.२५००००१ देजख 
३०००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१४०।

- 

61 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.३०००००१ देजख 
३५००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१६०।

- 

62 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.३५००००१ देजख 
४०००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१८०।

- 

63 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.४०००००१ देजख 
४५००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
२००।

- 

64 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.४५००००१ देजख 
५०००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
२२०।

- 

65 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.५०००००१ देजख 
३5००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
२४०।

- 

66 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.5५००००१ देजख 
60००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
२६०।

- 



67 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.60००००१ देजख 
६5००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
२८०।

- 

68 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.६5००००१ देजख 
70००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
३००।

- 

69 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.70००००१ देजख 
७5००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
३२०।

- 

70 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.७5००००१ देजख 
80००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
३४०।

- 

71 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.80००००१ देजख 
८5००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
३६०।

- 

72 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.८5००००१ देजख 
90००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
३८०।

- 

73 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.90००००१ देजख 
९5००००० सम्भको फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
४००।

- 

74 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.९5००००१ देजख 
10०००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
४२०।

- 

75 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

४४०।



100००००१ देजख 
१05००००० सम्भको 
फावषाक 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

लरने तय सजालभनको हकभा ५ ददन - 

76 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१०5००००१ देजख 
११०००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
४६०।

- 

77 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१1०००००१ देजख 
११5००००0 सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
४८०।

- 

78 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१15००००१ देजख 
१20००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
५००।

- 

79 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१20००००१ देजख 
१25००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
५२०।

- 

80 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१25००००१ देजख 
१30००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
५४०।

- 

81 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१30००००१ देजख 
१35००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
५६०।

- 

82 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

५८०।
- 



१35००००१ देजख 
१40००००० सम्भको 
फावषाक 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

लरने तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

83 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१40००००१ देजख 
१45००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
६००।

- 

84 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको रु. 
१45००००१ देजख 
१50००००० सम्भको 
फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
६२०।

- 

85 आवास तथा सो आवासरे 
ओगटेको जग्गाको 
रु.१५०००००१ देजख 
भालथको भलु्माङ्कन  फावषाक 

 सॊस्थाको ऩत्र य नववकयण 
प्रभाण ऩत्र 

 गाउॉऩालरकारे ददएको 
अनभुती वा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
1000
।- 

86 कवाडी लनकासी ठुरा लभनी 
तथा साना  गाडी कय प्रलत 
वटऩ 

 लनफेदन तथा सम्झौता 
 कय कामाारमको प्रभाण ऩत्र 

य 

 अनभुती ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०००
। 

२०००
। 

१०००
। 

87 ऩमाटन ऺेत्र प्रवेश शलु्क 
स्थानीम रू १०, अन्म 
नेऩारी २० य ववदेशी ५० 
रूऩैमा 

 लनफेदन य सम्झौता 
 कय कामाारमको प्रभाण ऩत्र 

 अनभुती ऩत्र 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

10 

20 

50 

88 न्मामीक लनफेदन दस्तयु प्रलत 
लनफेदन 

 लनफेदन 

 नागरयकता प्रभाण ऩत्र 
राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१०० 

89 गैय सयकायी दताा लसपारयस 
 सॊस्थाको ऩत्र य ववधान  

 कय चकु्ता प्रभाण ऩत्र य 
ऩदालधकायीको वववयण 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 

१००० 



ददन 

90 गाउॉऩालरका अनदुान यकभको 
सेवा शलु्क १ प्रलतशत कय 

 अनदुानको यकभ वववयण 

 श्रभदानको वा रागत 
सहबालगताको वववयण 

 लनफेदन य व्मवसामको 
प्रभाण ऩत्र 

 अजघल्रो आलथाक वषाको 
वववयण यलसद 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 
ददन 

कुर 
शलु्क
को १ 
प्रलतशत 

92 ऩश ुउऩचाय दताा दस्तयु 

क. यागा बैसी 
ख. गाई गोरु 

ग। फाख्रा फोका य फमय 
फोका रगाएको 

 लनफेदन 

 जचवकत्सको अनभुती ऩत्र 
राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 
ददन 

100 

75 

25 

200 

93 न्मामीक लनफेदन दस्तयु प्रलत 
लनफेदन 

 वववयण खोरी लनफेदन ददन े राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
१०० 

94 गैय सयकायी सस्था नववकयण 
लसपारयस 

 वववयण खोरी लनफेदन ददन े राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
1000 

95 रज दताा   लनफेदन  य वडाको 
लसपारयस  

 जग्गा वा घय सम्झौता य 
चायवकल्रा 

 वातावयजणम प्रबाव भचुलु्का 
सलधमायहरुको 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

५०००
। 

 

96 व्मजक्तगत वा  साभवुहक पभा 
दताा  

 लनफेदन य वडाको लसपारयस 
य जग्गाधनी ऩजुाा 

 चायवकल्रा य भारऩोत 
लतयेको यलसद  

 नागरयकता य साभवुहक 
पभाको हकभा ववधान सभेत 
आवश्मक  

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत 

सभम- ३ ददन तय सजालभनको हकभा ५ 
ददन 

१०००
। 

97 ठुरा भझौरा  साना उधोग 
ठाउॉसायी 

 लनफेदन य प्रभाण ऩत्र 

 लसपारयस  
राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

१०००
०। 

५०००
। 



३०००
। 

98 रेखाऩरयऺक सजुचभा सभाफेश  लनफेदन य पभाको पोटोकऩी 
 प्मान नववकयण 

राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 

१०००
। 

99 जेष्ठ नागरयक ऩरयचम ऩत्र   लनफेदनय य नागरयकता  

 पोटो  
राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
लनशलु्क 

100 आऩलुता कताा ऩसर सूजचकृत  लनफेदन  य कय चकु्ता  

 पभा वा कम्ऩनी प्रभाण ऩत्र 
राग्ने दस्तयु 
लतरय यलसद 

लरने 

गाउॉऩालरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ/प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत / सभम- ३ ददन 

तय सजालभनको हकभा ५ ददन 
५००। 

 

  



गोरन्जोय गाउॉऩालरकाको ७ वटै वडा कामाारम,लसन्धरुीको 
नागरयक वडाऩत्र 

गनुासो सनु्ने अलधकायी् वडा अध्मऺ, वडा सदस्म, वडा सजचव 

लस
.
नॊ
. 

सेवा/सवुवधाको 
नाभ 

cfवश्मक ऩने कागजातहरू 
सेवा लरन cfवश्मक ऩने 
प्रविमा 

जजम्भेवाय 
अलधकायी य 
राग्न ेसभम 

राग्न े
दस्तयु 
रू. 

नववक
यण 
दस्तयु 
रु. 

1.  
जीववतसॉगको नाता 
प्रभाजणत (नेऩारी) 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
नाता खलु्ने प्रभाणको प्रलतलरवऩ 

 सजालभन गयी फझु्नऩुने बए साऺी वस्ने 
५ जनाको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोतय घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 नाता प्रभाजणत गनेको ऩासऩोटा 
साइजको पोटो २ 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

2.  
भतृकसॉगको नाता 
प्रभाजणत (नेऩारी) 

 लनवेदन य नाता खलु्न ेप्रभाणको 
प्रलतलरवऩ / हकदायहरूको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 भतृ्म ुदतााको प्रलतलरवऩ / भतृकको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 हकवारा नाफारक बए जन्भ दतााको 
प्रलतलरवऩ / फसाइ सयी cfएको 
हकभा वसाइसयाइ प्रलतलरवऩ 

 हकदायहरूको ऩासऩोटा साइजको पोटो 
२ प्रलत 

 cfवश्मकता अनसुाय स्थानीम सजालभन 
य प्रहयी सजालभन भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

3.  
नाता प्रभाजणत 
लसपारयस अङ्ग्ग्रजेी 

 लनवेदन य नाता खलु्न ेप्रभाणको 
प्रलतलरवऩ / हकदायहरूको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 भतृ्म ुदतााको प्रलतलरवऩ / भतृकको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 हकवारा नाफारक बए जन्भ दतााको 
प्रलतलरवऩ / फसाइ सयी cfएको 
हकभा वसाइसयाइ प्रलतलरवऩ 

 हकदायहरूको ऩासऩोटा साइजको पोटो 
२ प्रलत 

 cfवश्मकता अनसुाय स्थानीम सजालभन 
य प्रहयी सजालभन भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

500।-  



4.  
नाभसायी लसपारयस 
भचुलु्का 

 लनफेदन 
 ऩजुाा हकवाराको नागरयकता  / 
नाता प्रभाजणत 

 सय जलभन फस्नेको नागरयकता 
(कजम्तभा ५ जना) 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

500.-  

5.  

ऩेशा प्रभाजणत 

नेऩालरभा 

 लनवेदन 
 नागरयकताको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 
 ऩेशावा व्मवशामको तालरभको प्रभाजणत 
कागजात वा प्रभाणऩत्र  

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

200।-  

6.  

ऩेशा प्रभाजणत 

अग्रेंजजभा 

 लनवेदन 
 नागरयकताको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 
 ऩेशा वा  व्मवसामको तालरभको 
प्रभाजणत कागजात वा प्रभाणऩत्र 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

५००।-  

7.  
अवववावहत प्रभाजणत 
नेऩारी  

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
स्थानीम सजालभन भचुलु्का 

 सॊयऺक वा अलबबावकरे कामाारमको 
योहवयभा गयेको सनाखत ऩत्र 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोतय घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 ववदेशभा यहेकाको हकभा ववदेशजस्थत 
नेऩारी लनमोगफाटcfएको लसपारयस 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

8.  
अवववावहत प्रभाजणत 
अङ्ग्ग्रजेी 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 सॊयऺक वा अलबबावकरे कामाारमको 
योहवयभा गयेको सनाखत ऩत्र 

 स्थानीम सजालभनभचुलु्का / चार ु
cf=व.सम्भको भारऩोतय घयजग्गाकय 
वा एकीकृत सम्ऩजिकय लतयेकोयलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 

१०००
।- 

 



/ ववदेशभा यहेकाको हकभा 
ववदेशजस्थत नेऩारी लनमोगफाटcfएको 
लसपारयस 

(cfवश्मकता अनसुाय) 
 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

हकभा ३ ददन 

9.  घय कामभ लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 सम्फजन्धत जग्गाको रारऩूजााको 
प्रलतलरवऩ / स्थरगत प्रलतवेदन 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोतय घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

५00।-  

10.  
घय फाटो लसपारयस 
अन्म  

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 सम्फजन्धत जग्गाको रारऩूजााको 
प्रलतलरवऩ / स्थरगत प्रलतवेदन 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोतय घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

२००।-  

11.  
भोही रगत कट्टाको 
लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 रारऩूजााको प्रलतलरवऩ / स्थानीम 
सजालभन भचुलु्का 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

12.  
जग्गा भूल्माङ्कन 
लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
रारऩूजााको प्रलतलरवऩ 

 जग्गाको चरन चल्तीको cfसऩासको 
भूल्म प्रऺेऩण (cfjश्मक बए सजालभन 
भचुलु्का) 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

स्रोतको 
०.०५% 

 

13.  
वकिाकाट गना 
लसपारयस 

 लनवेदन तथा नागरयकतको प्रलतलरवऩ 
 जग्गा धनी ऩूजााको प्रलतलरवऩ 
 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 

100।-  



जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

तोकादेश 
 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

14.  
घय जग्गा नाभसायी 
गना लसपारयस 

 लनवेदन तथा नागरयकतो प्रलतलरवऩ / 
जग्गाधनी प्रभाणऩूजााको प्रलतलरवऩ 

 भतृक य लनवेदक फीचको नाता 
प्रभाजणत कागजातको प्रलतलरवऩ 

 सजालभन भचुलु्का गनुाऩये साऺी फस्नेको 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

15.  
व्मजक्तगत वववयण 
प्रभाजणत 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 ववषमसॉग सम्फजन्धत अन्म प्रभाण 
कागजहरू 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

16.  
कोटावप लभनाहा 
लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
अदारतभा भदु्दा ऩयेका प्रभाण कागज 

 स्थानीम सजालभन भचुलु्का / 
ववषमसॉग सम्फजन्धत अन्म प्रभाण 
कागजहरू 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

17.  
अऩतुारी धन 
लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
नाता खलु्ने प्रभाणको प्रलतलरवऩ 

 सजालभन गयी फझु्नऩुने बए साऺी वस्ने 
७ जनाको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 सम्फजन्धत व्मजक्तहरूको ऩासऩोटा 
साइजको पोटो २-२ 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

१०00
। 

 



18.  
हकवारा वा हकदाय 
प्रभाजणत 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
नाता प्रभाजणत प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 हकदाय प्रभाजणतका रालग स्थरगत 
सजालभन / हकदाय प्रभाजणत गने थऩ 
प्रभाण कागज 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 cfवश्मकता अनसुाय प्रहयी भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

19.  
सॊयऺक  लसपारयस 
व्मजक्तगत 

 लनवेदन य सॊयऺक ददने य लरनेको 
नागरयकता/जन्भदतााको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 cfवश्मकता अनसुाय स्थरगत सजालभन 
भचुलु्का / cfवश्मकता अनसुाय 
प्रहयी भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

20.  
ऩारन ऩोषणको रालग 
लसपारयस  

 लनवेदन य सॊयऺक ददने य लरनेको 
नागरयकता/जन्भदतााको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 cfवश्मकता अनसुाय स्थरगत सजालभन 
भचुलु्का / cfवश्मकता अनसुाय 
प्रहयी भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

21.  
सॊयऺक  लसपारयस 
सॊस्थागत 

 लनवेदन / चार ुcf=व.सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩजि कय लतयेको यलसद 

 सॊस्थाको नवीकयण सवहतको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ एवॊ ववधानको 
वा लनमभावरीको प्रलतलरवऩ 

 वहारभा बए सम्झf}ताको प्रलतलरवऩ य 
फहारकय लतयेकोzयलसद / 
cfवश्मकता अनसुाय सजालभन भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

22.  
नाफारक ऩरयचमऩत्र 
लसपारयस 

 लनवेदन य फाफ,ु cfभाको नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ / जन्भदतााको प्रभाणऩत्र 
प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 

100।-  



 नाफारक अलनवामा उऩजस्थत हनुऩुने / 
दवैु कान देजखने ऩासऩोटा साइजको 
पोटो  

(cfवश्मकता अनसुाय) 
 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

हकभा ३ ददन 

23.  
कागज य भन्जयुीनाभा 
प्रभाजणत 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत 

 घय जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि 
कय लतयेको यलसद / प्रभाजणत गनुाऩने 
ववषमसॉग सम्फजन्धत प्रभाण 
कागजहरूको प्रलतलरवऩ ;fydf 
भन्जयुीनाभा लरने य ददने दवैु व्मजक्त य 
२-२ प्रलत पोटो  

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

10०।-  

24.  

cfलथाक अवस्था 
कभजोय वा ववऩन्नता 
प्रभाजणत गना  

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 cfलथाक अवस्था कभजोय बएको ऩवुि 
हनुे कागज 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

25.  

cfलथाक अवस्था 
फलरमो वा सम्ऩन्नता 
(सम्ऩजि 
स्रोत)प्रभाजणत 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
जग्गाधनी प्रभाणऩजुाा  

 cfoस्रोत बए सो खलु्ने कागज / 
अन्म cfवश्मक कागज 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजिकय 
लतयेकोयलसद / सजालभन भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

स्रोतको 
०.०५ 
प्रलतशत 

 

26.  नागरयकता लसपारयस 

 लनवेदन य जन्भदतााको प्रलतलरवऩ / 
cfdf/फवुाको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 वववावहत भवहराको हकभा 
ऩलत/cfभा/फवुाको नागरयकता य ववहे 
दतााको प्रलतलरवऩ 

 चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ(ववद्याथी बए) / वसाइ सयी 
cfPको बए सोको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 कभाचायी ऩरयवायको हकभा सो 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  



कामाारमको लसपारयस 

27.  
नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ लसपारयस 

 लनवेदन तथाजन्भदताा / ऩयुानो 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
cfdf/फवुाको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 वववावहत भवहराको हकभा 
ऩलत/cfभा/फवुाको नागरयकता य ववहे 
दतााको प्रलतलरवऩ 

 चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ(ववद्याथी बए) / वसाइ सयी 
cfPको बए सोको प्रलतलरवऩ 

 कभाचायी ऩरयवायको हकभा सो 
कामाारमको लसपारयस 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

२००।-  

28.  
अङ्गीकृत नागरयकता 
लसपारयस 

 लनवेदन य अङ्गीकृत नागरयकता प्राप्त 
गना खोजेको स्ऩि cfwf/ / सजालभन 
भचुलु्का 

 साववक भरुकुको नागरयकता ऩरयत्माग 
गयेको वा सो ऩरयत्माग गना कायफाही 
चराएको ऩवुि गने कागज 

 नेऩारभा १५ वषादेजख कुनै व्मवसाम 
वा काभ गयेको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 वैवावहक अङ्गीकृत नागरयकताका रालग 
ववहे दतााको प्रलतलरवऩ य सम्फजन्धत 
देशको cfलधकारयक प्रभाणऩत्र 

 नेऩारी बाषा रेख्न य फोल्न जाने्न 
प्रभाण कागजहरू / ऩासऩोटा 
साइजको पोटो ३ प्रलत 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

29.  अन्म प्रलतलरवऩ लनवेदन 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

200।-  

30.  ब्माऩाय व्मवसाम  लनवेदन तथा नागरयकताको प्रलतलरवऩ  लनवेदन सवहतका कागजात वडा अध्मऺ/ 100।-  



फन्द लसपारयस / चार ुcf=j=;म्भको व्मवसाम 
नवीकयणगयेको प्रभाणको प्रलतलरवऩ / 
घयफहार सम्झf}ताको प्रलतलरवऩ / 
स्थरगत प्रलतवेदन 

 ववदेशीको हकभा ऩरयचम खलु्ने कागज 
वा सम्फजन्धत दूतावासको ऩत्र  

 cfफ्नै घय बएभा चार ुcf=व.सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩजि कय लतयेको यलसद 

ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

31.  
व्मवसाम सॊचारन 
नबएको लसपारयस 

 लनवेदन तथानागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम दताा 
गयेको प्रभाणऩत्र 

 घयफहार सम्झf}ताको प्रलतलरवऩ / 
स्थरगत प्रलतवेदन य cfवश्मक ऩयेभा 
सजालभन भचुलु्का 

 cfफ्नै घय बएभा चार ुcf=व.सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩजि कय लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

32.  
व्माऩाय व्मवसाम 
नबएको लसपारयस 

 लनवेदन तथानागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम दताा 
गयेको प्रभाणऩत्र 

 घयफहार सम्झf}ताको प्रलतलरवऩ / 
स्थरगत प्रलतवेदन य cfवश्मक ऩयेभा 
सजालभन भचुलु्का 

 cfफ्नै घय बएभा चार ुcf=व.सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩजि कय लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

33.  
लभराऩत्रको 
कागज/उजयुी दताा 

 लभराऩत्र गने दवैुको सॊमकु्त लनवेदन य 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 ववषमसॉग सम्फजन्धत अन्म कागजात 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

34.  

लन्शलु्क वा सशलु्क 
स्वास््म उऩचायको 
लसपारयस 

 लनवेदन तथा नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 ववऩन्नता खलु्ने प्रभाण कागजात 
 लसपारयस cfवश्मक बएको अन्म 
कायण 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 

लन्शलु्क  



(cfवश्मकता अनसुाय) 
 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

हकभा ३ ददन 

35.  

दवैु नाभ गयेको 
व्मजक्त एकै हो बने्न 
लसपारयस/पयक 
जन्भ लभलत सॊशोधन 
लसपारयस 

 लनवेदन तथा नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
/ नाभ पयक ऩयेको ऩवुि गने 
प्रभाजणत कागजातहरू 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 सम्फजन्धत व्मजक्त वा हकवारा 
उऩजस्थत बइ सनाखत गनुाऩने  

 cfवश्मकता अनसुाय प्रहयी सजालभन 
भचुलु्का भाग गना सवकन े 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

36.  

नाभ, थय वा जन्भ 
लभलत सॊशोधनको 
लसपारयस  

 लनवेदन तथा नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
/ नाभ पयक ऩयेको ऩवुि गने 
प्रभाजणत कागजातहरू 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 सम्फजन्धत व्मजक्त वा हकवारा 
उऩजस्थत बइ सनाखत गनुाऩने  

 cfवश्मकता अनसुाय प्रहयी सजालभन 
भचुलु्का भाग गना सवकन े 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

37.  

धाया तथा ववद्यतु ्
जडानको रालग 
लसपारयस  

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
जग्गाधनी प्रभाणऩजुाा / हकबोगको 
स्रोत खलु्ने कागजात 

 नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा बएको 
प्रभाणको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

38.  

कोठा खोल्न े
कामा/योहवयभा फस्ने 
कामा 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 स्थानीम सजालभन भचुलु्का / 
cfवश्मकता अनसुाय स्थानीम प्रहयी 
भचुलु्का  

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

39.  चायवकल्रा प्रभाजणत  लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ /  लनवेदन सवहतका कागजात वडा अध्मऺ/ 500।-  



फैवङ्कङ प्रमोजन जग्गाधनी प्रभाणऩूजााको प्रलतलरवऩ य 
नाऩी नक्सा 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदक स्वमॊ वा लनजरे ददएको 
अलधकृत वायेसनाभा  

ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

40.  

चायवकल्रा प्रभाजणत  

अन्म प्रमोजन 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरवऩ / 
जग्गाधनी प्रभाणऩूजााको प्रलतलरवऩ य 
नाऩी नक्सा 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदक स्वमॊ वा लनजरे ददएको 
अलधकृत वायेसनाभा  

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

३००।-  

41.  
यकभ करभ 
उठाइददएको 

 लनवेदन, प्रभाण खलु्न ेकागज य 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

उठेको 
यकभको 
५ 
प्रलतशत 

 

42.  

ऩावका ङ शलु्क िभश् 

भोटर 
साईकर/काय,जजऩ य 
भ्मान/ 

ठुरा सवारय साधन 
प्रलत घन्टा 

 लनवेदन, प्रभाण खलु्न ेकागज य 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

५।– 

१५।– 

२५।- 

 

43.   जाद ुसका श 

 लनवेदन, प्रभाण खलु्न ेकागज य 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

ऩटकको 
१०००
।- 

 



 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

44.  

व्मजक्तगत घटना  
35 ददन ऩलछ घटना 
दताा गना आएभा 
याविम ऩरयचम ऩत्र 
तथा ऩॊजजकयण 
लनमभावरी २०७७ 
को लनमभ ४ को 
उऩ−लनमभ (८) 
लनमभ १३ को 
उऩ−लनमभ (३) 
लनमभ १७ को 
उऩ−लनमभ (२) 
लनमभ २१ को उऩ 
−लनमभ (२) लनमभ 
२४ को उऩ −लनमभ 
(१) लनमभ ३० को 
उऩ− लनमभ (७) 
लनमभ ३६ को 
उऩ−लनमभ (१) य 
(७) सॉग सम्फजन्धत 

 ऩरयचम ऩत्र 
ववरम्व 
दस्तयु 

 ऩरयचम ऩत्र 
प्रलतलरऩी 
दस्तयु 

 व्मजक्तगत 
घटना दताा 
ववरम्भव 
शलु्क 
नेऩारभा  

 व्मजक्तगत 
प्रभाण 
ऩत्रको 
नक्कर 
दस्तयु  

 व्मजक्तगत 
घटना 

 लनवेदन ऩत्र 
 फारकको फाफ/ुcfभाको नागरयकता 
 अस्ऩतारभा जन्भ बएको बए 
अस्ऩतारको जन्भ प्रभाजणत कागजको 
प्रलतलरवऩ 

 हजयु फवुा खलु्ने कागजात 
 अनसुचुी पायभ बरय लनफेदन ऩेशz 
गनुा ऩने । 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

200 

 

500 

 

200 

 

500 

 

200 

 

5 

 



दतााको 
नागरयक 
अलबरेख 
हेयेको 
दस्तयु 

 ऩरयचम ऩत्र 
तथा 
वववयण 
प्रभाजणत 

45.  छात्रफजृि लसपारयस 

 लनवेदन ऩत्र  
 नागरयकता य शैजऺक प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ 

 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

46.  
ववऩन्न ववद्याथी 
छात्रवजृि लसपारयस 

 लनवेदन ऩत्र  
 नागरयकता य शैजऺक प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ 

 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

लनशलु्क  

47.  अऩाङ्ग लसपारयस 

 लनवेदन य नागरयकता/जन्भदतााको 
प्रलतलरवऩ 

 कुन प्रकायको शायीरयक अऩाङ्गता हो 
सो सम्फन्धी भेलडकर सऩुरयटेन्डेन्टको 
लसपारयस 

 व्मजक्त स्वमॊ उऩजस्थत हनुऩुने य 
उऩजस्थत हनु नसके वडाको 
कभाचायीको योहवयको सजालभन 
भचुलु्का 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

लनशलु्क  

48.  अस्थाइ फसोफास  लनवेदन ऩत्र य नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य फसोफास गने 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 

100।-  



लसपारयस घय नम्फय, टोर, भागा वा फाटोको 
नाभ / फहारभा फसेको बए 
घयधनीको सनाखत भचुलु्का 

 कभाचायीको हकभा हार कामायत 
कामाारमको ऩत्र 

तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

49.  
स्थामी फसोफास 
लसपारयस 

 लनवेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
 रारऩूजााको प्रलतलरवऩ 
 चार ुcf=व.सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

50.  
फसाई-सयाई बइ 
जान/ेआउने दताा 

 लनवेदन ऩत्र य नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 फसाई सयाई गरय जानेको हकभा 
ऩारयवायको लफतयण सवहत सम्फजन्धत 
वडा कामाारमको फसाईसयाईको 
कागजात / जहाॉ जानहेो त्मस 
ठाउॉको रारऩजुाा य जनु ठाउॉभा 
आगनेको ऩलन ऩेश गनुाऩने। 

 फसाई सयाई गयी आउनेको हकभा 
फसाई सयाई गयी ल्माको प्रभाणऩत्र। 

 जाने-आउने सफै व्मजिको 
नागयाकता/जन्भदतााको प्रलतलरवऩ 

 चार ुआ.व।सम्भ घय जग्गा य 
भारऩोत कय वा एककृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद। 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

50।-  

51.  सम्फन्धलफच्छेद दताा 

 लनफेदन ऩत्र / अदारतफाट सम्फन्ध 
ववच्छेद बएको पैसराको प्रभाजणत 
प्रलतलरवऩ 

 ऩलतऩजिको नागरयकताको प्रलतलरवऩ 
१/१ प्रलत 

 केटाको स्थामी ठेगाना सम्फजन्धत 
वडाको हनु ुऩने। 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

२००।-  

52.  लफफाह दताा  लनवेदन ऩत्र / दरुाहा-दरुाहीको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 

२०0।-  



 दरुहीको नागरयकता नबएभा फाफ ुवा 
दाजबुाईको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ 

 चार ुआ.व।सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजि कय 
लतयेको यलसद 

तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

53.  नमाॊ व्मवसामदताा 

 लनवेदन ऩत्र  / नागरयक 
प्रभाजणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ  

 ववदेशीको हकभा याहदानीको प्रभाजणत 
प्रलतलरवऩ वा सम्फजन्धत दतुावासको 
लनजको ऩारयचम खलु्ने लसपारयस / 
२ प्रलत पोटो ;fydf घय फहार 
सम्झौता  

 आफ्नै घय टहया बए चा.र ुआ.व 
सम्भको भारऩोत य घयजग्गा कय 
लतयेको  

 स्थालनम तहको नाभभा दताा नगारय 
प्मान वा अन्म लनकामभा दताा गरय 
व्मवसाम दताा गयेको हकभा प्मान 
दताा वा अन्म लनकामफाट जारय गायेको 
व्मवसाम प्रभाणऩत्रको प्रभाजणन 
प्रलतलरवऩ 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

1०००
।- 

 

54.  

उल्रेजखत फाहेक 
अन्म स्थालनम 
आवश्मकता 
अनसुायका लसपारयस 
वा प्रभाजणतहरु 

 नागरयक प्रभाजणतऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
लनफेदन / लफषम सगॉ सम्फजन्धत 
प्रभाण कागजात 

 चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩलत कय 
लतयेको यलसद वा कय लनधाायण स्वीकृत 
बएको कागजात। 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

100।-  

55.  

घय फहार कय 
वावषाक (कम्ऩनी, सॊघ 
सॊस्था बाडाभा बए) 

 लनवेदन 
 नागरयक प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
 घयफहार वाराको नाभावारी 

 लनवेदन सवहतका कागजात 
ऩेश गने / वडाध्मऺ 
तथा अन्म ऩदालधकायीको 
तोकादेश 

 लनवेदन दताा गने / 
भचुलु्का तमायी 
(cfवश्मकता अनसुाय) 

 शलु्क फझुाउन े/ चरानी 
गयी लसपारयस ददने 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडासजचव 

सभम् सोही ददन 
तय सजालभनको 
हकभा ३ ददन 

फहारको 
10 % 

 

56.  होटर व्मवसाम कय, कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े वडाध्मऺ/वडा २०००  



aflif{s सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
।- 

57.  
होटर य गिे हाउस 
कय, भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०००
।- 

 

58.  
लग्रर उद्योग कय, 
भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
।- 

 

59.  
हाडावेमय ऩसर  
ठूरोको कय, भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
।- 

 

60.  
हाडावेमय ऩसर  
सानोको कय, भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500।-  

61.  

भोटय साइकर 
वका सऩ कय, भालसक, 
ठुरो ऩसर / सानो 
ऩसर 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०००
।–  
300.- 

 

62.  

भददया लफिी कय 
भालसक ठुरो ऩसर 
/ सानो ऩसर 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
।– 
300।- 

 

63.  
साना खदु्रा ऩसर 
कय, भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१००।-  

64.  
कऩडा ऩसर कय, 
भालसक 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
५००।-  

65.  

भनोयन्जन कय( 
वऩजक्नक स्ऩोट प्रवेश 
शलु्क) 

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र / सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500।-  

66.  

कवानी लनकासी कय, 
ऩटक सवायी 

ठुरा, भझौरा / 

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र 

 सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

५०००
।-
३०००

 



साना  । 

२०००
। 

67.  

इरेजक्ट्रलसमन ऩसर 
कय, भालसक 

सानो / ठुरो 

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र 

 सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०0।
– 

500।- 

 

68.  
पलनाचय सप्राइ, 
भालसक 

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र / सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

भूल्मको 
१ 
प्रलतशत 

 

69.  

ढुॊगा,लगटी वारवुा 
लनकाजश कय प्रलत 
वटऩ -ठुरो ड्रभ ट्रक 
/ सानो लभलन ट्रक 
/ ट्रमाकटय_ 

 लनवेदन 
 आलधकारयक लनकामको ऩत्र / सघॊ 
सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

500।
–
400।
– 

300।- 

 

70.  

ढुॊगा,लगटी वारवुा 
वववि कय प्रलत वटऩ  

ठुरो ड्रभ ट्रक / 
सानो लभलन ट्रक/ 
ट्रमाकटय 

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र 

 सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
।  
700।
– 

400।- 

 

71.  

ढुॊगा,लगटी वारवुा 
उत्खनन कय प्रलत 
वटऩ -ठुरो ड्रभ ट्रक, 
सानो लभलन ट्रक / 
ट्रमाकटय 

 लनवेदनआलधकारयक लनकामको ऩत्र 
 सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

300।  
200। 

100।- 

 

72.  

खमय जडीफटुी 
लनकासी कय (८ 
टनको)  

 लनवेदन / आलधकारयक लनकामको 
ऩत्र 

 सघॊ सॊस्था दताा प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

५०००
।- 

 

73.  

सल्राको खोटो 
लनकासी कय प्रलत 
वटन 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
२0।-  

74.  

परपूर तथा 
तयकायी लनकासी 
व्मवसामी प्रलत के.जी 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१।-  



75.  

चf}ऩामा लनकासी कय 
बैंसी, गोरू य फाख्रा 
प्रलत गोटा 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

100.- 
५०।- 
१०।- 

 

76.  

ठूरा/ साना गाडी 
ग्मायेज कय प्रलत 
भवहना 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१000.   
500।- 

 

77.  
वार ऩेजन्टङ कय प्रलत 
स्क्वाएय पुट कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१००।-  

78.  
होलडाङ फोडा प्रलत 
स्क्वाएय पुट कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
५०।-  

79.  
ऩोरान प्रलत स्कुवाम 
वपट कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१००।  

80.  
लडजजटर लडस्ल्ऩ ेकुनै 
कामािभ ऩटक कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१००।  

81.  

घयभा याजखएको 
ववऻाऩन प्रलत 
स्कुवामय 

कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
२०।  

82.  अन्म भचुलु्का  
 लनवेदन / नागरयकता राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500।-  

83.  
ऩेट्रोर ऩम्ऩ सञ्चारन 
भालसक 

 लनवेदन / नागरयकता / व्मवसाम 
ऩत्रको प्रभाणऩत्र, 

 कय लतयेको प्रभाणऩत्र / जस्वकृलतऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१५००
।– 

 

 

84.  

Eo" ^fj/ k|a]z 
z'Ns -गाउॉkflnsf 
:yflgo/ 

cGo g]kfnL य 
lab]zL_ 

 कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

50.  
100.  
200. 

 

85.  
;fO{snhf]g k|a]z 
z'Ns -

 कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

50.  
100.  

 



:yflgo/गाउॉkflnsf, 

cGo g]kfnL य 
lab]zL_ 

सभम सोवह ददन् 500. 

86.  

-ofkm\l^~ k|of]u 
z'Ns -
:yflgo/गाउॉkflnsf, 

cGo g]kfnL य 
lab]zL_ 

 कामाारमभा सम्ऩका  याख्न े
 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

100.  
200. 
500. 

 

87.  
खेत प्रलतयोऩनी 
भारऩोत दस्तयु 

 जग्गाधलन प्रभाण ऩजुाा / नागरयकता 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
50।-  

88.  
वायी प्रलतयोऩनी 
भारऩोत दस्तयु 

 जग्गाधलन प्रभाण ऩजुाा / नागरयकता 
प्रभाण ऩत्र 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
20।-  

89.  

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩजुााभा व्माऩारयक 
प्रमोजनाक रालग 
सटय लनकारेय 
फनाइएको आयलसलस 
ऩक्की घय/प्रथभ तरा 
gS;fkf; ऩक्की प्रलत 
स्क्वाएय वपट 

 लनवेदन / नागरयकता, जग्गाधलन 
प्रभाण ऩजुाा, नक्शा 

 वडाको लसपारयस / चायवकल्रा 
प्रभाजणत, घयवाटो लसपारयस 

 भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
5।-  

90.  

जग्गाधनी प्रभाण 
ऩजुााभा व्माऩारयक 
प्रमोजनाक रालग 
सटय लनकारेय 
फनाइएको आयलसलस 
ऩक्की घय/दोस्रो  तरा 
gS;fkf; ऩक्की प्रलत 
स्क्वाएय वपट 

 लनवेदन / नागरयकता, जग्गाधलन 
प्रभाण ऩजुाा, नक्शा, वडाको लसपारयस 

 चायवकल्रा प्रभाजणत / घयवाटो 
लसपारयस, भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
6।-  

91.  

जग्गा धलन प्रभाण 
ऩजुााभा व्माऩारयक 
प्रमोजनाक रालग 
सटय लनकारेय 
फनाइएको आयलसलस 

 लनवेदन / नागरयकता, जग्गाधलन 
प्रभाण ऩजुाा, नक्शा, वडाको लसपारयस 

 चायवकल्रा प्रभाजणत / घयवाटो 
लसपारयस, भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
7।-  



ऩक्की घय/तेस्रो वा लस 
बन्दा भाथी  तरा 
gS;fkf; ऩक्की प्रलत 
स्क्वाएय वपट 

92.  

आवालसम घय 
वनाइएको (प्रलत 
स्क्वावामय वपट ) 

ऩवहरो तरा, दोस्रो 
तरा / तेस्रो तरा वा 
सो बन्दा भालथको 
तर   

 लनवेदन / नागरयकता, जग्गाधलन 
प्रभाण ऩजुाा, नक्शा, वडाको लसपारयस 

 चायवकल्रा प्रभाजणत / घयवाटो 
लसपारयस, भारऩोत लतयेको यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

4।– 

5।– 

6।- 

 

93.  

व्मजक्तको जग्गा रुख 
कटान लसपारयस 

ऩटक रु. 

 लनवेदन, जग्गाधलन ऩजुाा / वडाको 
लसपारयसस 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०00
।- 

 

94.  

सहकारय दताा 
फहउुद्धेशीम प्रथभ 
ऩटक 

 लनवेदन, कामा सलभलतको नागरयकता 
/ बेराको भाइन्मटु 

 वडाको लसपारयस / ववधान 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े  
१०00
0 

 

95.  

अन्म कृषी ऩश ुअन्म 
सहकायी लसलभत ऩुॉजी 
बएका  

 राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े  2000  

96.  
सॊघ/सॊस्था/ सहकायी 
दताा 

 लनवेदन / कामा सलभलतको 
नागरयकताको प्रलतलरऩी य पोटो 

 वडाको लसपारयस, ववधान, बेराको 
भाइन्मटु 

 बेराफाट छनोट बएको कामा सलभलतको 
वववयण 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
5000  

97.  
पलनाचय उद्योग दताा 
ठुरो 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, २ 
प्रलत पोटो / पभाको ऩूया नाभ 

 पभाको काभ गने भूख्म ठेगाना, 
वडाको लसपारयस 

 जग्गाधनीको रारऩजुााको प्रलतलरऩी, 
चायवकल्रा प्रभाजणत 

 घयवाटो लसपारयस, भारऩोत लतयेको 
यलसद / नक्सा 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
3000  

98.  
पलनाचय उद्योग दताा 
सानो 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, २ 
प्रलत पोटो / वडाको लसपारयस 

 जग्गाधनीको रारऩजुााको प्रलतलरऩी, 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1५00  



चायवकल्रा प्रभाजणत 
 घयवाटो लसपारयस, पभाको ऩूया नाभ 
/ पभाको काभ गने भूख्म ठेगाना 

 भारऩोत लतयेको यलसद, नक्सा 

99.  

axfn lj^f}/L z'Ns 
ऐरानी ऩलता जग्गा 
प्रलत स्कावामय वपट 

 लनवेदन, वडाको लसपारयस य  
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी 

 २ प्रलत पोटो य नक्सा घयको पोटो 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
२-८  

100.  

ऐरानी जग्गाभा 
फनाईएका घयको 
भाजशक   

 घय/टहया 
 ऩसर  

 लनवेदन य वडाको लसपारयस 
यनागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी 

 २ प्रलत पोटो य नक्सा 
 घयको पोटो 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

७०००
। 

३०००
। 

५००। 

 

101.  

ऐरानी ऩती 
सावाजलनक जग्गाको 
बाडाभा प्रलत योऩनी 

 लनवेदन य वडाको 
लसपारयस/नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरऩी 

 २ प्रलत पोटो य नक्सा यघयको पोटो 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

२०००
० 

 

102.  

ऐरानी ऩती 
सावाजलनक जग्गाको 
बाडाभा व्माऩारयक 
प्रमोजन प्रलत योऩनी 

 लनवेदन य वडाको लसपारयस य 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी 

 २ प्रलत पोटो य नक्सा य घयको पोटो 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

२०००
०। 

 

103.  
िसय उद्योग दताा 
शूल्क प्रथभ ऩटक 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरऩी य 
२ प्रलत पोटो य वडाको लसपारयस 

 जग्गाधनीको रारऩजुााको प्रलतलरऩी य 
पभाको ऩूया नाभ 

 पभाको काभ गने भूख्म ठेगाना य 
नक्सा 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

5०00
0 

 

104.  
खेत प्रलतयोऩनी 
लसपारयस बभुीकय 

 लनवेदन य नागरयकताको प्रलतलरऩी/२ 
प्रलत पोटो य रारऩजुाा 

 अजघरो सार कय लतयेको यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
50  

105.  
वायी प्रलत योऩनी 
बभुीकय 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, २ 
प्रलत पोटो 

 रारऩजुाा / अजघरो सार कय लतयेको 
यलसद 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
20  

106.  सम्भलत स्रोत प्रभाजणत 
 लनवेदन, रारऩजुाा / सम्ऩती वववयण राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
0.05Ü  



107.  

होटर रजऽ 
गिेहाउस तथा येिुया 
दताा 

वगा (रज), वगा 
(पास्टपुड), वगा 
(फेकयी क्मापे) 

वगा (रयसोटा), वगा 
(सभान्म) 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
व्मवसाम कागजात / रारऩजुाा 

 नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

5000,  
3000 

2000,  
1000
0 

1000 

 

108.  उद्योग ठुरो दताा  लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ  

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

३०00
0 

 

109.  उद्योग भझौरा दताा  लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा, नक्सा / पभाको ऩूया नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०00
0 

 

110.  उद्योग सानो दताा  लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा, नक्सा / पभाको ऩूया नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
५000  

111.  
कुटान वऩसान लभर 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ  

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१००  

112.  भददया उद्योग दताा  लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ  

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
3000  

113.  

सहकायी दताा 
फहउुद्धेशीम प्रथभ 
ऩटक 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०00
0 

 

114. व 
व्मवसाम दताा 
एकर/सभूह 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१०00  

115. स 

सहकायी/लसलभतऩुॉजी 
बएका 
कृषीतथाऩशवु्मवसाम 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा, नक्सा / पभाको ऩूया नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
2000  



116.  
भास ुवविेता ऩसर 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
पभाको ऩूया नाभ  

 घयफाहार सम्झौता / नक्सा 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1000  

117. स 
स्वास््म नलसाङ्ग होभ 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
घयफाहार सम्झौता / पभाको ऩूया 
नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०00
0 

 

118. भ भेलडकर पभा दताा 
 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
घयफाहार सम्झौता / पभाको ऩूया 
नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
3000  

119.  

टाइवऩङ्ग तथा 
कम्प्मटुय ईजन्सच्मटु 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
घयफाहार सम्झौता / पभाको ऩूया 
नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1000  

120.  
आई.एभ.ई. सेवा 
प्रदामक सॊस्था दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
घयफाहार सम्झौता / पभाको ऩूया 
नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
५000  

121.  प्राई फ्माजक्ट्र दताा 
 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
घयफाहार सम्झौता / पभाको ऩूया 
नाभ 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1500
0 

 

122.  
स्थानीम साना सवायी 
दताा  लनवेदन / नागरयकताको प्रलतलरऩी राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1000  

123.  स्थानीम येलडमो दताा 
 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
5000  

124.  
लनजी एप.एभ. येलडमो 
दताा 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
2000  

125.  ऩत्रऩलत्रका दताा 
 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1000  

126.  

सहकायी (कृवष तथा 
ऩश ुय अन्म 
ववषमगत) 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
2000  



127.  केवर वट.लब. दताा 
 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा / नक्सा, पभाको ऩूया नाभ 

 सदस्मताको वववयण, बेराको लनणाम 
प्रलतलरऩी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

3000
0 

 

128.  

सावाजलनक प्रलत 
जग्गाभा फोट ववरुवा 
वा भाटो नि गयेभा 
प्रथभ ऩटक/दोस्रो 
ऩटक/तेस्रो ऩटक 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रलतलरऩी, 
रारऩजुाा,  

 पभाको ऩूया नाभ / वोट ववरुवाको 
सॊख्मा 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
/500
0/10
000 

 

129.  

सडक ऺेत्रभा ऩसर 
टहया ठेरागाडा याजख 
अफयोध गयेभाप्रथभ 
ऩटक/दोस्रो 
ऩटक/तेस्रो ऩटक 

 लनवेदन 
 नागरयकताको प्रभाणऩत्र / घयफाहार 
सम्झौता 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

1000
/150
0/25
00 

 

130.  

 कान्जी हाउस 
व्मवस्थाऩन 
छाडा चौऩाम वा 
ऩशऩुछी छोडेभा 
12 घणटा लबत्र 
लरन आएभा 
प्रथभ ऩटक रु 

 कान्जीहाउस 
व्मवस्थाऩनभा 
अवयोध गरय 
छाडा ऩॊछी 
छोडेभा 24 
घन्टा लबत्र लरन 
आएभा प्रथभ 
ऩटक रु 

 कान्जीहाउस 
व्मवस्थाऩनभा 
फाधा अफयोध 
गरय छाडा 
चौऩाम ऩशकुो 
हकभा छोडेभा 
एक हप्ता लबत्र 
लरन आएभा 
प्रथभ ऩटक रु 

 कानेजीहाउस 
व्मवस्थाऩन 

 लनवेदन 
 नागरयकताको प्रभाणऩत्र 
 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

100 

 

500 

 

2000 

 

100 

 



छाडा ऩशऩुॊछी 
एक हप्ता लबत्र 
ऩलन लरन 
नआएभा प्रलत 
ददन प्रलत ऩशकुा 
रालग थऩ राग्न े
रु. 

131.  
नाभसायी 
लसपारयस 
भचुलु्का 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 
तीनऩसु्तेको नाभ, रारऩजुाा / 
साछी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500  

132.  
नाता प्रभाजणत 
लसपारयस नेऩारी 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र / 
तीनऩसु्ते वववयण 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
100  

133.  
नाता प्रभाजणत 
लसपारयस अॊग्रजेी 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र / 
तीनऩसु्ते वववयण 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500  

134. च 

चौहदी (चायवकल्रा) 
प्रभाजणत फैवकङ 
प्रमोजनकोरालग 
500 य अन्म 300 
रु 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 
तीनऩसु्तेको नाभ, रारऩजुाा / 
साछी 

 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
  

135.  
अवववावहत प्रभाजणत 
अग्रजेी 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 
तीनऩसु्तेको नाभ, रारऩजुाा / 
साछी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
1000  

136. का 
काठ आऩूलता 
लसपारयस  लनवेदन / व्मवसावहक कागजात राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500  

137. सा साभान्म लसपारयस रु 
 लनवेदन / नागरयकताको प्रभाणऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
100  

138.  अन्म प्रलतलरऩी रु 
 लनवेदन राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
200  

139.  ऩेशा प्रभाजणत अॊग्रजेी  लनवेदन / नागरयकताको प्रभाणऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े वडाध्मऺ/वडा 500  



रु सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

140.  
ऩेशा प्रभाजणत नेऩारी 
रु  लनवेदन / नागरयकताको प्रभाणऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
200  

141.  
व्मक्तगत घटना दताा 
रु.  लनवेदन / नागरयकताको प्रभाणऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
50  

142.  
प्रलतलरवऩ नागरयकता 
लसपारयस रु  लनवेदन / नागरयकताको प्रभाणऩत्र राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
200  

143.  
न्मामीक लनवेदन 
दस्तयु प्रलत लनवेदन  लनवेदन राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े

वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
100  

144. ग 
गैय सयकायी दताा 
लसपारयस 

 लनवेदन, नागरयकताको प्रभाणऩत्र / 
घयफाहार सम्झौता 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
१000  

145. घ घय कामभ लसपारयस  लनवेदन, रारऩजुाा, नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र / नक्सा 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 
500  

146.  

वकनफेच फैना फट्टा 

(क) १००००१ 
देजख २०००००। 

(ख) २०००००। 
देजख ३०००००। 

(ग) ३०००००। 
देजख ५०००००। 

(घ) ५०००००। 
बन्दा भाथी 

 लनफेदन, नागरयकता, तभशकु वा 
लरखत, / दफैु ऩऺको भॊजयुी 

राग्ने दस्तयु लतरय यलसद लरन े
वडाध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा सजचव         

सभम सोवह ददन् 

१०००
। 

२०००
। 

४०००
। 

५०००
। 

 

 


